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Ausbildung zur Kauffrau (m/w/d) für
Büromanagement 
Beschreibung
Bist du bereit, deine Karriere in einem dynamischen und erfolgreichen Unternehmen
zu starten? Firma ANTAX Steuerberatung, ein führende Steuerkanzlei, öffnet seine
Türen und sucht zum 01.08.2024 einen enthusiastischen Auszubildenden (m/w/d)
mit Schwerpunkt Lohn- und Gehaltsbuchhaltung.

Tätigkeitsschwerpunkte

Selbständige Erstellung der laufenden Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

Ansprechpartner für alle steuer- sowie sozialversicherungsrechtliche Fragen
und Betreuung der Mandanten

Korrespondenz mit Krankenkassen, Ämtern und Behörden sowie
Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens

Klärung lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlicher Sachverhalte

Unterstützung bei der Optimierung von Lohnabrechnungsprozessen

Vorbereitung und Betreuung von Betriebsprüfungen

 
Qualifikationen

Abgeschlossene Schulausbildung (mindestens Realschulabschluss)
Interesse an kaufmännischen Prozessen und Zahlenaffinität
Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel
Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Teamfähigkeit
Eigeninitiative und Bereitschaft zur Weiterbildung

Was wir bieten

Eine fundierte Ausbildung in einem dynamischen und kollegialen Umfeld
Die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und sich fachlich
weiterzuentwickeln
Ein angenehmes Arbeitsklima und eine offene Unternehmenskultur

Ausbildungsgehalt:

Veröffentlicht
16. April 2024
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https://antax.net



1. Ausbildungsjahr von 1.150,00 EUR
2. Ausbildungsjahr von 1.250,00 EUR
3. Ausbildungsjahr von 1.350,00 EUR

Unsere Benefits im einzelnen:

Jobticket
Fahrkostenzuschuss
Job-Fahrrad
Mahlzeitengestellung
Sachzuwendung bis 50,00€ (Tankkarte etc.)
Zuschuss Gesundheitssport (Zertifizierung bei der Krankenkasse
Voraussetzung)

Kontakte
Personalabteilung:

Claudia Krempasky

Tel.: 0341 14052-875

E-Mail:personal@antax.net
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